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Den virtuellen Treffpunkt BigBlueButton anlegen

In jedem Sprach-Kita-Kurs ist bereits ein virtueller Treffpunt enthalten. Dieser ist stets ein
moderierter Raum. Sie sind automatisch Moderatorin mit erweiterten Rechten. Aus rechtlichen
Griinden besteht keine Aufzeichnungsfunktionalitat.

Neues Objekt hinzufiigen v

Liebe Kita-Tandems im Bundesprogramm ,,Sprach-Kitas",

herzlich willkommen in unserem gemeinsamen Tandem-Kursraum.

In diesem Kursraum haben wir die Moglichkeit, uns im Rahmen der Qualifizierung auszutauschen und
Materialien und anregende Informationen fur die berufliche Praxis zu sammeln. Infos zur Nutzung der
Online-Plattform gibt es hier.

Ich freue mich auf die gemeinsame Arbeit mit Ihnen!
ihre Fachberatung
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Kursmaterizlien
der Fachberatung

Uber ,Neues Objekt hinzufiigen’ kénnen Sie weitere virtuelle Meetingrdume anlegen.
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Wahlen Sie dann in der Regel ,moderierter Raum‘. In einem unmoderierter Raum kdénnen sich auch
Teilnehmende ohne Ihre Anwesenheit treffen. Achten Sie darauf, dass das Hakchen bei ,Online’
gesetzt ist.

ﬁ Raum fur Gruppe Osnabrtck Nord

Mesting nfo Eigenschaften

Objekt hinzugefugt

EIGENSCHAFTEN BEARBEITEN [ peichen |
Titel * Raum fir Gruppe Osnabriick Nord
Beschreibung
Objekt-ID 120460

Online

moderierter Raum

1en mit Moderatorfunktion erweiterte R
hte zum vi R P

* Erforderliche Angabe

Nach dem Anlegen ist der Link zum virtuellen Treffpunkt fir alle sichtbar:

I FESUAGLR UL WELdITLST U ig -
Dieser Link fUhrt zu Umfragen von der PAdQUIS gGmbH, die die Fachberatungen qualifiziert und
dariber hinaus die Materialien auch for die Tandems zur Verfigung stellt.

a Raum fur Gruppe Osnabriick Nord -
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Virtuellen Treffpunkt BigBlueButton starten

Bei einem in der Regel moderierten Raum kénnen die Teilnehmenden erst dem Raum beitreten,
wenn Sie den Raum gestartet haben. Seien Sie also friihzeitig beim Termin anwesend.

Nach dem Klick auf den Link zum virtuellen Treffpunkt erscheint in der Regel diese Anzeige:

a Virtueller Treffpunkt

Willkommen im Meetingraum!

Dies ist ein moderierter Raum und Sie haben in diesem Raum die Moderatorfunktion.
Personen ohne Moderatorfunktion kénnen erst dann in den Meetingraum gelangen, wenn eine Person mit Moderatorfunktion im Raum ist.

Meeting beitreten

Wichtige Hinweise:

* Bitte nutzen Sie ein Headset zur Vermeidung von stérenden Rickkopplungen oder Echos!

* Bei schlechter Internetverbindung sollten Sie Ihre Kamera (Webcam) abschalten und bei noch schlechterer Verbindung sollten Sie
fur die Ubertragung des Tons eine Telefonkonferenz nutzen.

Technische Voraussetzungen:

* BigBlueButton nutzt den offenen Standard WebRTC, der von immer mehr Browsern unterstitzt wird. Aktuell wird Google Chrome oder
mit Einschrankungen Mozilla Firefox empfohlen. Ferner kbnnen Sie die neueste Version von Microsoft Edge sowie Safari Mobile ab i0S
12.2 und Chrome Mobile ab Android 6.0 nutzen. Microsoft Internet Explorer und altere Edge-Versionen werden nicht unterstitzt.

* Die von Ihnen genutzte Firewall darf folgende Ports nicht blockieren: TCP/IP-Ports 80/443 (fir HTTR/HTTPS) und UDP-Ports im Bereich
16384 - 32768 (Weiterfihrende Hinweise).

* Um lhren Bildschirm Gbertragen zu kdnnen (Desktopsharing), sollten Sie Google Chrome nutzen und Uber eine performante

Internetverbindung verfiigen. Wir empfehlen Moderatoren und Prasentatoren dariiberhinaus, ein kabelgebundenes Netzwerk (kein
WLAN) zu nutzen.

Klicken Sie dann auf die Schaltflaiche ,Meeting beitreten’.

Das sich anschlieffende Procedere fiir das Aktivieren von Mikrofon und Webcam ist identisch zu dem
der Teilnehmenden. Beachten Sie die Ausfiihrungen im Dokument fiir Teilnehmende.
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Einstellungen

Nun befinden Sie sich auf der Startober-
flache lhres virtuellen Treffpunkts: Sie sehen
die Teilnehmenden sowie die verschiedenen
Chat-, Notiz- und Prasentationsfunktionen,
die im Folgenden ausfihrlich erklart
werden.

Als Vollbild
darstellen

& Einstellungen
offnen

{?J Versionsinfo
(Z) Hilfe O
= Tastaturkirzel

Hier finden Sie auch die Moglichkeit,
Einstellungen fir den Raum zu dndern.

= Konferenz beenden

[ Auslo ggen

Einstellu ngen Schliefien Speichem
% Datenvolumeneinsparung Animationen

Audiowamungen fiir Chat Cm
Popupwarnungen fir Chat Cm
Audiowarnton wenn neue

Teilnehmer Raum betreten Cm
Poo | TUERT e e

'opupnac twenn neue

Teilnehmer den Raumn betreten Cm
Sprache Deutsch (Deutschland) v

Schriftgrofie 90% @ @

Den Raum verlassen

Teilnehmende kénnen den Raum jederzeit verlassen, indem Sie oben rechts auf -

die drei Punkte klicken und vom Meni Ausloggen wahlen. =2 AlsVollbild
darstellen
Ein Moderator kann die Option Konferenz beenden benutzen, um den Raum am .

£ Einstellungen

Ende der Veranstaltung zu schlieBen. iffnen

@ Versionsinfo
(3 Hilfe )

[ Tastaturklrzel

Hinweis

Denken Sie daran, Chat, geteilte Notizen und Whiteboard zu sichern, bevor Sie die
Konferenz beenden.

[ Konferenz beenden

[ Ausloggen
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Einstellungen fur Ihre Teilnehmenden

Als Moderatorln ist es moglich, verschiedene Tools fiir alle Teilnehmenden ein- und
auszuschalten.

Mit einem Klick auf das Einstellungen-lcon neben der Teilnehmerliste gelangen Sie auf das
Verwaltungsmeni, mit folgenden Optionen:

TEILNEHMER (1) o L&sche alle Statusicons

2
2 Alle Teilnehmer

T 1(Si
estperson 1 (Sie) stummschalten

e&ﬁu

4 Schalte alle Teilnehmer
auller den Prasentator
stumm

[9) Teilnehmernamen
speichern

) Zuschauerrechte
einschranken

& Breakout-Raume
erstellen

3 Untertitel schreiben

Losche alle Statusicons

Hiermit kénnen alle Statusmeldungen der Teilnehmenden geléscht werden. Statusicons werden
auf Initialen zurickgesetzt.

Alle Teilnehmer stummschalten

Es werden alle Teilnehmenden stummgeschaltet, inklusive der/dem Prasentatorin. Hinweis: Die / der
Prasentatorln ist nicht zwingend auch Moderatorin.

Schalte alle Teilnehmer auRer den Prasentator stumm

Diese Option kann wahrend einer Vorlesung oder eines Vortrags sinnvoll sein, damit andere
Teilnehmer nicht von Hintergrundgerduschen abgelenkt werden.

Teilnehmernamen speichern

Uber diese Option werden die Namen aller Teilnehmenden als .txt Datei heruntergeladen.
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Rechte der Teilnehmenden einschrinken

In der Voreinstellung sind alle Optionen freigegeben. Bei mehr als 20 Teilnehmenden sollte zur
Minimierung der Serverlast und der Datenlast, die bei den Teilnehmenden ankommt, eingestellt
werden, dass nur Moderatorinnen Webcams sehen. Die Teilnehmenden kénnen ihr Videobild so nur
an Moderatorinnen senden, sie sehen sich aber nicht gegenseitig.

Teilnehmerrechte einschranken

Diese Optionen ermdglichen es, bestimmte Funktionen fir Teilnehmer
einzuschrianken.

Funktion Status
Webcam freigeben Freigegeben C‘
Mur Moderatoren sehen Webcams Gesperrt Q
Mikrofon freigeben Freigegeben ()
Offentliche Chatnachrichten senden Freigegeben C‘
Private Chatnachrichten senden Freigegeben C’
Geteilte Notizen bearbeiten Freigegeben ()
Andere Teilnehmer in der Teilnehmerliste Freigegeben C,
sehen

Abbrechen

|
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Prasentationen

Wenn Sie beim Vortrag Folien oder Dokumente zeigen mochten, kdnnen Sie diese direkt in
BigBlueButton hochladen.

Hochladen

Um eine Prasentation hochzuladen, klicken Sie auf das blaue Plus-lcon und wahlen Sie Eine
Prasentation hochladen:

= Umfrage starten

@ Eine Prasentation
hochladen

[k Externes Video teilen

+

Auf der nachsten Seite kénnen Sie lhre Datei auswahlen. Hier legen Sie auch fest, ob die
Prasentation von Teilnehmern heruntergeladen werden darf oder nicht. Klicken Sie auf das Blatt-
mit-Pfeil-Symbol, um das Herunterladen zu ermdglichen (optional). Dann klicken Sie oben rechts
auf Hochladen, um die Datei hochzuladen. Es kdnnen auch mehrere Prasentationen hochgeladen
werden, zwischen denen gewechselt werden kann: durch Setzen des Hakens im Kreis

Prasentation Schiieien

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Moglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitat. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

[ EEIET default.pdf [

[Y) vortrago6042020.pptx Wird hochgeladen... [l

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
oder nach Dateien suchen
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Die erste Folie Ihrer Prasentation wird nun im Raum angezeigt. Wenn Sie die Option zum
Herunterladen ermoglicht haben, erscheint im unteren linken Eck ein kleiner Pfeil, Gber den die
Teilnehmenden die Originaldatei herunterladen kénnen.

Beim Hochladen werden Office-Dateien automatisch zu PDFs konvertiert. Wenn Sie eine .pptx Datei
hochladen, wird diese als PDF angezeigt und PowerPoint-Funktionen wie Animation oder
Uberginge werden nicht funktionieren. Wenn die Datei von Teilnehmenden heruntergeladen wird,
werden sie die Originaldatei als .pptx (PowerPoint-Datei) Version erhalten. Sie kénnen lhre Dateien
auch im Voraus als PDF speichern und sie dann hochladen.

In einer Prasentation navigieren

Sie kdnnen eine hochgeladene Datei tiber die Pfeilsymbolik am unteren Folienende steuern.

Foliel |[v| »
= == |

Uber das Drop-Down Menii kénnen Sie auch direkt zu einer beliebigen Seite oder Folie springen.

Rechts davon haben Sie noch folgende Optionen: ® "

Prasentation zum Vollbild machen

Die Prasentation wird nur auf dem eigenen Bildschirm zum Vollbild, nicht auf dem der
Teilnehmer.

An Seite anpassen

Wenn Sie ein Dokument im Hochkantformat haben, kénnen Sie es anpassen, damit es besser
lesbar wird.

Hinweis

Vorsicht bei Folien im 4:3 Format. Diese kdnnen durch das Anpassen abgeschnitten werden.
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Prasentationstools

Auf der rechten Seite des Bildschirms sind einige Tools verfiigbar:

T7oADES

Als Standard ist die Hand ausgewabhlt. Sie funktioniert wie ein Prasenter und die
Teilnehmenden sehen einen roten Punkt, wenn Sie die Maus bewegen.

Teilnehmende zum Prasentator machen

Prasentationen kdnnen von einer Moderatorin, einem Moderator oder von Teilnehmenden
durchgefiihrt werden. Als Moderatorin kénnen Sie eine(n) der Teilnehmenden zur/zum
Prasentatorin machen, indem Sie auf den Namen in der Liste der Teilnehmenden klicken und Zum
Prasentator machen auswahlen:

% Testperson 1 (O Privaten Chat starten

& Teilnehmer stummschalten

£ Zum Prasentator machen
£, Zum Zuschauer zuriickstufen

() Teilnehmer entfernen

Prasentatorlnnen werden mit einem blauen Bildschirm-Symbol oben links auf dem Icon des/der
Teilnehmenden markiert. Unten rechts erkennt man, ob die/der Teilnehmende sprechend
(Mikrofon-lcon) oder horend (Kopfhorer) zugeschaltet ist.

Nachdem die Prasentation beendet ist, kobnnen Sie die Rechte wieder zuriicknehmen, indem Sie
auf Zum Zuschauer zuriickstufen klicken.
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Prasentation verbergen und wiederherstellen

Wenn eine Prasentation in BigBlueButton angezeigt wird, kdnnen Sie diese jederzeit durch einen
Klick auf die blaue Schaltflaiche mit dem weilRen Minus-Zeichen verbergen.

) BigBlueButton

iferencing systermn designed for online learning

AUDIO EMOJIS
Communicate using high Express yourself

Auch Teilnehmende kénnen jederzeit die Prasentation verbergen. Manchmal kommt es vor, dass
Teilnehmende versehentlich die Prasentation verborgen haben und dann mangels angezeigter
Prasentation z.B. einem Vortrag nicht mehr folgen kann.

Bei verborgener Prasentation ist unten rechts die Schaltflache ,Prasentation wiederherstellen’ zu
sehen. Weisen Sie die Teilnehmenden rechtzeitig darauf hin.

Rechts sehen Sie
die wichtigste
Schaltflache in
Iil BigBlueButton.

Prasentation wiederherstellen
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Whiteboard

Das Whiteboard bietet Raum fiir die gemeinsame kreative Gestaltung. Sie aktivieren es, indem Sie
auf der Startseite Uber die Pfeiltasten die Folie 2 auswahlen. Das Whiteboard besteht aus leeren
Seiten der angezeigten Default-Prdsentation. Analog dazu kann jede hochgeladene Prasentation
als Whiteboard dienen, wenn sie leere Seiten enthalt. So kann man Whiteboard-Phasen und
Prasentationsphasen abwechseln

: Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

Schichen Sie dor chewen Link:
BB b o Do ans s S
o

CHAT WEBCAMS AUDIO EMOJIS

Send pubic and prvate 4ald visual maatings smmunicate using high Exprass yoursed

nossages allty audio.

BREAKOUT ROOWS POLLING SCREEN SHARING MULTILUSER WHITEBOARD
break s for team

For more information visit bigbluebutton.org =

Uber die verschiedenen Tools am rechten
T f i’:} A 1 / @ Seitenr.and kann das Whiteboard nach B.(.elieben
(R beschriftet und/oder gestaltet werden. Uber das
(3 blau markierte Icon kann der Mehrbenutzermodus
@[ gestartet werden. Mit diesem haben alle Personen
im Raum gleichzeitig Zugriff auf das Whiteboard.

Hinweis
Stiftunterstiitzte Systeme (z.B. iPads) unterstiitzen auch hier die Stift-Funktion.

Wichtig

Es gibt keine Funktion, das Whiteboard zu speichern. Sie kdnnen aber einen Screenshot davon
erstellen und abspeichern:

— Windows: ALT+STRG+PRINT, dann z.B. in Word oder Photoshop einfligen

— Mac: shft+cmd+3 (fur alles) oder shft+cmd+4 (Auswahlrechteck), das Bild wird automatisch als
Bildschirmfoto auf dem Schreibtisch gespeichert.
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Umfragen

Uber die blaue Schaltfliche mit dem weiBen Plus-Zeichen kénnen Sie eine Umfrage starten.

= Umfrage starten

EJ Prasentation hochladen

1 Externes Video teilen

Danach sind folgende Optionen sichtbar:

Wahlen Sie eine der unten stehenden Optionen, um
die Umfrage zu starten.

Ja/ Mein Richtiz / Falsch
AlB AfBSC
AfB/C/D A/B/CFDJE

Um gine benutzerdefinierte Umfrage zu erstellen,
wiahlen Sie die Schaltfliche unten und geben Sie lhre
Optionen ein.

Benutzerdefinierte Umfraze

Wenn Sie auf ,Benutzerdefinierte Umfrage’ klicken, sehen Sie weitere Eingabefelde.

Benutzerdefinierte Umfrage

Baden

Bayern

Hessen
Rheinland-Pfalz

Wirttemberg

Benutzerdefinierte Umfrage starten
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Nachdem Sie die Umfrage gestartet haben,
Umfrageoptionen sehen die Teilnehmenden die Umfrageoptionen

und kdnnen auf eine Schaltflache klicken.
Baden

Bayem

Rheinland-Pfalz

Wiirttemberg

Fir die Teilnehmenden ist wichtig zu wissen, dass sie selbst zwar nicht wissen, wer was geantwortet
hat, dass Sie als Moderatorln aber sehr wohl sehen, was jede/r Einzelne geantwortet hat. Eine
anonyme Umfrage ldsst sich mit BigBlueButton nur (iber die geteilten Notizen umsetzen.

Lassen Sie dieses Fenster offen, um auf dis Antworten
der Teilnehmer zu warten. Sobald Sie auf
"Umfrageergebnisse verdffentlichen” klicken, werden
die Ergebnisse angezeigt und die Umfrage beendet.

Baden 1 100%

Bayern 0 0%

Hessen 0 0%

Rheinland-Pfalz ] 0%

Wiirttemberg 0 0%
Fertig

Umfrageergebnisse verdffentlichen

Teilnehmer Antwort
Stella stellini Baden
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Klicken Sie anschliefend auf ,Umfrageergebnisse veroffentlichen’ um den Teilnehmenden das
Ergebnis anzuzeigen. Bei den Teilnehmenden wird das Ergebnis unten rechts dann so dargestellt:

.
Bayem Q 0%
Hessen 0 0%
Rheinland-Pfalz | 0 0%
Wilrttemberg 0 0%,
£
Hinweis:

Man kann bei BigBlueButton die Umfrageoptionen benennen, hat aber kein Eingabefeld fiir die Frage
selbst. Sie konnen die Frage miindlich stellen oder schriftlich im Chat bzw. Gber die ,Geteilten
Notizen’ festhalten. Besser ist es in der Regel jedoch, in einer Prasentation die Frage auf einer
eigenen Folie zu haben, um ohne Zeitverlust die Umfrage zu starten. Sie kdnnen auf der Folie auch
schon die Umfrageoptionen klar benennen — beispielsweise A = Baden, B = Bayern, C = Hessen etc..
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Externes Video

Wenn Sie Prasentatorln sind, konnen Sie iber die blaue Schaltflaiche mit dem weiRen Plus-Zeichen
ein Vide teilen.

= Umfrage starten

CJ Prisentation hochladen

[ Bxdtemnes Video teilen

Externe Videos werden nur von folgenden Quellen unterstiitzt: Youtube, Vimeo, Instructure Media,
Twitch und Daily Motion. Sie missen zum Starten die Video-Url angeben:

Externes Video teilen
Externe Video-URL

hittps:/fwww.youtube.com/watch?v=8A0CgSE6IE IZI|

Hinweis: Geteilte externe Videos werden nicht in der Aufzeichnung enthalten sein. Youtube, Vimeo, Instructure

Media, Twitch und Daify Motion URLs werden unterstiitzt.
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Wenn Sie auf die Schaltflache fiir Wiedergabe klicken, wird das Video auch bei den Teilnehmenden
gestartet. Bei ,Pause’ verhilt es sich analog.

NACHRICHTEN

Virtueller Treffpunkt

7y Offentlicher Chat

NOTIZEN

| Geteilte Notizen

TEILNEHMER (2) &

(=)
“J Karla Kolumna (Sie
(3

[ R BLLDER UNTER FRETER

1 ®5 L1ZENZ NUTZEN -
,, @:- , WELT VERBRELTETE FEHLER

//%WH@QQK\\ UND WIE MAN SIE VERMELDET

» o) 002/470

+

Nur wenn die Teilnerhmenden auch selbst die auf die ,Wiedergabe’- oder ,Pause’-Schaltflache
klicken, kann der synchrone Ablauf beeintrachtigt werden.

Hinweis:

Sie kdnnen die Wiedergabe jederzeit unterbrechen um zum Beispiel den Teilnehmenden eine Frage
zu stellen. Auch Uber die zusatzlich weiter bestehende Audio-Verbindung kénnen die Teilnehmenden
auf sich aufmerksam machen.

Uber die blaue Schaltfliche mit dem weiRen Plus-Zeichen kénnen Sie das Teilen des Videos beenden:

= Umfrage starten
L1 Prisentation hochladen

1 Teilen von externem
Video beenden

_l_
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Bildschirm teilen

Wenn Sie ein Programm oder eine Webseite zeigen méchten, kénnen Sie lhren Bildschirm und die
gewlinschten Inhalte mit den Teilnehmenden teilen. Allerdings kann nur diejenige Person ihren
Bildschirm teilen, die auch das Prasentator-Icon tragt und
damit im Steuerungsment ein viertes Symbol fiir
Bildschirm freigeben zur Verfliigung hat.

Mit Klick auf den markierten Button, kdnnen Sie im Browser entscheiden, was genau Sie
freigeben mochten: Hier kdnnen Sie wahlen, ob Sie den gesamten Bildschirm, ein Anwendungs-
fenster oder einen Browser-Tab freigeben mochten. Wichtig ist dabei, dass das, was gezeigt
werden soll, auf dem eigenen Desktop auch geotffnet ist. Nach der Auswahl wechselt die Ansicht
automatisch in das ausgewahlte Programm oder Dokument und dieses wird nun im Prasenta-
tionsbereich allen Teilnehmenden angezeigt. Es ist bspw. moglich, hier ein Word-Dokument zu
offnen und in diesem, fiir alle Teilnehmenden sichtbar und live etwas zu protokollieren.

Bildschirm teilen

bighlue0T lifetime-learning.de méchte die Inhalte des Bildschirms freigeben. Wahlen Sie die Inhalte aus, die
Sie freigeben machten.

Gesamter Bildschirm Anwendungsfenster Microsoft Edge-Tab

Rild=chirm 1 Bild=chirm 2

Um die Freigabe zu beenden, klicken Sie wieder auf den
Button Bildschirmfreigabe beenden.

Hinweis

Wenn Sie iber die Bildschirmfrei-
gabe eine Website teilen mochten,
kann es zu einem ,,Inception-Effekt”
(Bildschirmbild im Bildschirmbild)
kommen. Vermeiden Sie dies, indem
Sie vorher ein zweites Browser-
Fenster 6ffnen und die zu zeigende
Seite dort aufrufen.
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Chat

Der Chat-Bereich wird zwischen der Teilnehmerliste und dem Prasentationsbereich angezeigt. Sie
kénnen ihn verbergen, indem Sie auf den Pfeil oben links klicken:

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

QQ Offentlicher Chat

Um den Chat wieder anzuzeigen, klicken Sie wieder auf Offentlicher Chat.

Offentlicher Chat

Der offentliche Chat ist fiir alle Teilnehmenden sichtbar. Es wird angezeigt, wer was
geschrieben hat und wer gerade tippt.

Testperson 2 1921
Guten Morgen!

Testperson 1 197!
Hi! Bist du gut vorbereitet? Ich habe jede Menge

Fragen :(

Der Chat kann auch gespeichert, kopiert oder geloscht werden. Klicken Sie oben rechts auf die drei
Punkte, um die drei Optionen zu sehen:

Testperson 1 tippt

¢ Offentlicher Chat

Speichem
Welcome to bbb-Anleitung! Kopieren
Wi Léschen

For help on using BigBlueBu

Hinweis

Wenn Sie den Chat lI6schen, ist er fiir alle Teilnehmenden weg und folgende Nachricht wird angezeigt:

Der offentliche Chatverlauf wurde durch einen
Moderator geloscht
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Wenn Sie ungelesene Nachrichten haben, wird Ihnen die Anzahl neuer Nachrichten rot
angezeigt:

NACHRICHTEN

Q) Offentlicher Chat

Testperson 1 (2]

Privater Chat

Sie kdnnen mit den Teilnehmenden auch Private Chats halten. Klicken Sie auf die
gewlinschte Person und wahlen Sie Privaten Chat starten aus:

Testperson 1 O Privaten Chat starten
(0]

& Teilnehmer stummschalten
£ Zum Prisentator machen

L Zum Zuschauer
zuriickstufen

) Teilnehmer entfernen

Private Chats werden oben links unter dem Offentlichen Chat angezeigt. Sie kdnnen ohne Probleme
zwischen mehreren offenen Chats springen. Allerdings kann der Private Chat nicht gespeichert
werden.

NACHRICHTEN ¢ Privater Chat mit Testperson 1 X
/\) ?
§/.  Offentlicher Chat Testperson 2 1975
~4
hey du!

Testperson 1 Testperson 2 19:¢

Ich bin gerade mit Aufgabe 3b fertig. Konnen wir
NOTIZEN vergleichen?

Als Moderatorin kdnnen Sie den privaten Chat unter Teilnehmenden unterbinden,
indem Sie bei , Teilnehmerrechte einschrinken’ (s.o0.) ,Private Chatnachrichten
senden’ sperren. Es wird den Teilnehmenden angezeigt, wenn Rechte eingeschrankt
wurden.
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Geteilte Notizen

Uber die geteilten Notizen kénnen Sie mit den Teilnehmenden, aber auch die Teilnehmenden
untereinander, in den schriftlichen Austausch treten. Dies bietet eine erganzende Maoglichkeit zur
Video- und Audio-, aber auch zur Chatfunktion. Denn bei den geteilten Notizen schreibt jeder
anonym. Fragen, Antworten und Kommentare sind nicht der schreibenden Person zuzuordnen.
Wie im Chat erfolgt die Eingabe in Echtzeit, dabei kénnen alle gleichzeitig im selben Text arbeiten.
Wie in einem gangigen Textverarbeitungsprogramm stehen verschiedene Tools (fett, kursiv,
unterstreichen usw.) zur Verfliigung. Zur Ergebnissicherung kdnnen die Notizen als HTML oder
Textdatei exportiert werden.

Hinweis: Die Notizen werden nach Beendigung des Raums geldscht. Sichern Sie sie vorher!

NACHRICHTEN { Geteilte Notizen

Offentlicher Chat BI US ==9¢C| =2
NOTIZEN Import/Export
| Il Geteilte Notizen Aktuelles Pad exportieren als:
TEILNEHMER (1) & (& HTML
@@ [9 Textdatei

Testperson (Sie)

®

Hinweis

Bei einem Export als txt-Datei gehen die Formatierungen verloren; wahlen Sie daher, sofern notig,
html oder copy&pasten Sie den Inhalt des geteilten Dokuments in eine Office-Anwendung.
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Einen Breakout-Raum erstellen und verwenden

Bei einem Breakout-Raum handelt es sich um eine Art Gruppenarbeitsraum, der innerhalb eines
Raumes ge6ffnet werden kann. Damit ist es moglich, innerhalb eines Kurses die Teilnehmenden in
kleinere Gruppen einzuteilen und fir zeitlich definierte Erarbeitungsphasen in einem getrennten
Raum zusammenkommen zu lassen. Uber das Icon Teilnehmer verwalten kann der Befehl
Breakout-Raume erstellen ausgefiihrt werden.

TEILNEHMER (2) £ 9 Lssche alle Statusicons

o A L Le: feilnehmer
Te estpers #mmschalten

)g Schalte alle Teilnehmer

C@@ Testperson 2 auBer den Prasentator
@ stumm

Teilnehmernamen
speichern

& Zzuschauerrechte
einschranken

Breakout-Raume
erstellen

@8 untertitel schreiben

Nun 6ffnet sich die Maske, anhand derer der Breakout-Raum definiert werden kann: Neben der
Anzahl der Rdume kann die Dauer der Gruppenarbeitsphase sowie die Aufteilung der Teilnehmer in
die einzelnen Gruppenarbeitsraume festgelegt werden. Der Moderator kann zwischen allen
Raumen hin und her springen.

Breakout-Raume Schieen m

Tipp: Sie kénnen per drag-and-drop die Teilnehmer einem bestimmten Breakout-Raum zuweisen.

Anzahl der Rdume Dauer (Minuten)
- Y 15 s @ @ Zufallig zuordnen

D Den Teilnehmern erlauben, sich selber einen Breakout-Raum auszusuchen.

Nicht zugewiesen (0) Raum 1 Raum 2

Testperson 1 Testperson 2

Mit dem Klick auf Erstellen 6ffnen sich die Raume und die Teilnehmenden werden je nach Festlegung
den einzelnen Raumen zugeteilt bzw. kénnen sich ihren Raum selbst wahlen. Der Breakout-Raum
unterscheidet sich optisch wie funktional nicht von der bislang gewohnten Raumumgebung. Der
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einzige Unterschied ist die Angabe der verbleibenden Zeit am oberen Bildschirmrand. Mit SchlieRen
des Fensters betritt man automatisch wieder den Ausgangsraum.

[".
15 Minuten
Konzept BigBlueButton
Unterricht
Hinweis

Wird vor der Aufteilung in Breakout-Radaume im gemeinsamen Kursraum eine Prasentation
eingebunden, so bleibt die zuletzt angesehene Folie im Breakout-Raum sichtbar. Auf diese Weise
kénnen Arbeitsauftrage gestellt und mit in den Gruppenarbeitsraum genommen werden (siehe
Beispiel).

Hinweis

Werden die Geteilten Notizen oder der Chat in einem Breakout-Raum verwendet, muss darauf
geachtet werden, dass diese Gruppenarbeitsraume zeitlich begrenzt sind und die Notizen nach
Ablaufen der Zeit nicht mehr eingesehen werden kdnnen. Sie missen also vor Ablauf der Zeit
gespeichert werden.
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