Der virtuelle Meetingraum
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Vorbereitung

Nehmen Sie sich Zeit zum Ankommen im virtuellen Meetingraum. Der Hintergrund ist ruhig und
aufgerdumt. Es kommt ausreichend Licht von vorn. Die Kleidung ist angemessen und moglichst ohne
Streifen. Telefone liegen im Nebenzimmer. Personen in der Ndahe wissen Bescheid. Die Tir ist zu.

Dann an die Technik. Ihr Windows ist aktuell und die neue Version des Browsers Microsoft Edge zeigt
sich mit seinem nun blau-griinen Symbol. Google Chrome oder Mozilla Firefox sind fiir alle Falle auch
installiert. Alle Browser sind geschlossen. Streaming-Anwendungen fir Musik und Filme wurden
beendet. Alles ist angeschlossen und betriebsbereit: Kopfhorer bzw. Headset, Webcam,
gegebenenfalls Mikrofon. Alle sonstigen Anwendungen, die lhre Webcam oder |hr Mikrofon
gebrauchen kénnten, sind geschlossen. Auch kann Sie niemand (ber Skype stéren. Noch ein Check,
ob die Einstellungen lhres Rechners fiir Kamera und Mikrofon nicht durch ein anderes Programm
verandert wurden. Dazu klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Lautsprechersymbol in lhrer
Taskleiste und 6ffnen die Sound-Einstellungen.

Ausgabegerat auswahlen Ist an diesem Ausgabegerdt auch
lhr Headset bzw. I|hr Kopfhorer
angeschlossen? Sonst wahlen Sie ein
Bestimmte Apps k&nnen fir die Verwendung anderer Audiogeréte anderes Ausgabegerdt aus. Wenn Sie
Soundoptionen an. Ton aus Ilhrem Headset bzw. Kopfhorer

ausreichend laut kommen. Die Ton-

ausgabe Uber Lautsprecher fiihrt haufig
Hauptlautstarke zu Echos, die andere Teilnehmende im
a9 ' 61 virtuellen Raum sehr stéren kénnen.

Realtek Digital Output(Optical) (R... ~

Gerdteeigenschaften

/A Problembehandlung

Audiogerate verwalten

Passt das ausgewdhlte Eingabegerat

Eingabe
auch zu lhrem Headset oder Mikrofon?
Eingabegerat auswahlen Die eingebauten Mikrofone z.B. in
Eingang (Realtek High Definition... lhrem Notebook sind meist nur ,zweite

Wahl‘. Ihre Stimme hat im virtuellen
Raum eine besondere Bedeutung.
Wahlen Sie das beste Eingabegerat aus.

Bestimmte Apps kdnnen flr die Verwendung anderer Audiogerite
als dem hier ausgewahlten Gerat konfiguriert werden. Passen Sie
die App-Lautstarke und die Gerate in den erweiterten
Soundoptionen an.

Sind Sie auch ausreichend laut zu
Gerdteeigenschaften horen? Sprechen Sie und beobachten

Mikrofon testen Sie die blaue Linie. Geht sie weit genug

g nach rechts? Wenn nicht, klicken Sie
auf ,Gerateeigenschaften’ und erhéhen
A Problembehandiung Sie dort die Lautstirke.
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Tipp: Deaktivieren Sie Gerate, die Sie gar nicht brauchen. Dann kommt lhr Browser auch nicht durch-
einander. Klicken Sie dazu auf ,Audiogerate verwalten’. Nur das beste Mikrofon muss aktiviert sein.

Noch ein Tipp: Gerade wenn Sie selbst in einem virtuellen Raum moderieren und prasentieren,
sollten Sie Uber eine tadellose Internetverbindung verfligen. Der Anschluss eines Netzwerkkabels
wirkt oft Wunder! Auch sollten andere Personen in Ihrem Haushalt nicht zeitgleich Filme schauen.
Und wenn Sie Ihren Computer eher selten nutzen: Schalten Sie ihn eine Stunde vor dem Termin ein,
damit aktuelle Updates noch rechtzeitig heruntergeladen werden. Zu altersschwach sollte lhr
Computer auch nicht sein. Wenn der eingebaute Lifter immer lauter und das Gerat immer heiRer
wird, dann ist das in Verbindung mit ruckelnden Videos ein Zeichen dafiir, dass lhr Gerat nicht mehr
far aktuelle virtuelle Klassenzimmer geeignet ist. Das kommt aber selten vor.

Alles in Ordnung? Dann starten Sie bevorzugt Chrome oder den neuen Edge und dariiber dann
BigBlueButton.

Informieren Sie sich bitte, wie Sie den virtuellen Meetingraum BigBlueButton auf lhrer Plattform
finden.

Den virtuellen Meetingraum BigBlueButton starten

Wenn Sie sich in einem virtuellen Raum treffen wollen, dann sollten Sie immer ein paar Minuten vor
dem Termin anwesend sein. Nichts ist nerviger als Teilnehmende, die zu spat reinstolpern und dann
in der Eile mit Technikproblemen kdampfen, an denen dann alle anderen teilnehmen diirfen.

In ILIAS finden Sie den virtuellen Meetingraum BigBlueButton in der Regel in Kursen oder Gruppen.
BigBlueButton starten Sie durch Klick auf den Link rechts neben folgendem Symbol: :{

In den Kursen und Gruppen gibt es immer Leitende, die etwas mehr als andere dirfen. Im virtuellen
Meetingraum BigBlueButton sind diese Personen dann Moderierende. Solange die Moderierenden
den virtuellen Meetingraum BigBlueButton nicht gestartet haben, erscheint diese Meldung:

:{ Virtueller Treffpunkt

Willkommen im Meetingraum!

Dies ist ein moderierter Raum und Sie kdnnen stets erst dann in den Meetingraum gelangen, wenn eine Person mit Moderatorfunktion im
Raum ist.

Aktuell ist noch keine Person mit Moderatorfunktion im virtuellen Meetingraum anwesend.
Bitte warten Sie und rufen Sie diese Seite in einer Minute erneut auf.

Hier hilft nur Geduld. Klicken Sie nach kurzer Zeit erneut auf den oben beschriebenen Link zu
BigBlueButton.
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Sobald Moderierende den virtuellen Raum gestartet haben erscheint dies:

}: Virtueller Treffpunkt

Willkormmen im Meetingraum!

Dies ist ein moderierter Raum und Sie kdnnen stets erst dann in den Meetingraum gelangen, wenn eine Person mit Moderatorfunktion im
Raum ist.

Meeting beitreten

Kicken Sie sodann auf die Schaltflache zum Beitreten. Bei der nachfolgenden Frage ,Wie mochten Sie
der Konferenz beitreten’ wahlen Sie in jedem Fall ,Mit Mikrofon’. Das flihrt zum Test der Verbindung.

Nun erscheint folgende Abfrage, bei der Sie ,Zulassen’ auswahlen miissen!

C ® bbb.plattform-spi.de/htmi5client/join?sessionToken=ticlwzodhrwmaboe

bbb.plattform-spi.de mdchte;

& Mikrofon verwenden

Zulassen Blackieren

Zugriff auf lhr Mikrofon erlauben

m 0

Danach erscheint nach kurzer Zeit:

X

Dies ist ein persdnlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie
sich selbst?

Ja Mein

Sprechen Sie nun mehrere Satze und klicken Sie auf ,Ja‘, wenn Sie sich stets gut héren kdnnten.

Wenn Sie sich schlicht gar nicht héren, haben Sie vielleicht ein Headset, bei dem ein kleiner Schalter
das Mikrofon gerade stumm geschaltet hat. Sofern das nicht zutrifft, schlieRen Sie Ihren Browser und
priifen Sie erneut die Soundeinstellungen. Nach erfolgreicher Uberpriifung starten Sie dann erneut
den Browser.
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Wenn Sie sich nicht gut, also z. B. abgehackt horen kdnnen, liegt es in der Regel an |hrer Internet-
verbindung. Vielleicht sind Sie aktuell zu weit entfernt von Threm WLAN-Router oder Sie finden lhr
Netzwerkkabel gerade nicht? Schaffen Sie Abhilfe und starten Sie dann erneut den Browser. Kénnte
ein anderes WLAN-Netz Abhilfe schaffen? In jedem Fall sollten Sie die Moderierenden (z. B. Giber den
Chat in BigBlueButton) dariber informieren, dass Ihre Internetverbindung vermutlich nicht ganz
perfekt ist und dass Sie im Sinne der Einsparung von Internet-Bandbreite |hre Webcam nicht
aktivieren mochten. Ihre Moderatorin oder lhr Moderator mdchte dann mdéglicherweise wissen, wie
gut sie bzw. er selbst von Ihnen zu verstehen ist und versucht dies eventuell so festzustellen: Sie hat
ihre bzw. er seine Webcam aktiviert und klatscht fir Sie gut sichtbar in die Hinde. Wenn Ton und Bild
des Klatschens zeitgleich bei Ihnen ankommen, dann werden Sie der Veranstaltung gut folgen
kénnen, miissen aber selbst gegebenenfalls auf den Chat ausweichen, wenn Sie selbst zu Wort
kommen wollen. In jedem Fall kénnen sich alle Beteiligten auf die Situation einstellen.

Nun kann es aber auch sein, dass Sie die Fehlermeldung 1007 (oder 1020) angezeigt bekommen. In
diesem Fall hilft nur noch, auf eine andere Internetverbindung auszuweichen - z. B. Giber ihr Handy.
Ihre Internetverbindung kann namlich keine Verbindung zu BigBlueButton aufnehmen, da die
Verbindung gesperrt wurde. Konkret heiRt das, dass die genutzte Firewall die Verbindung blockiert
oder bendtigte UDP-Ports gesperrt hat. Dies trifft zu z. B. bei Internetzugdngen am Arbeitsplatz, bei
Zugangen Uber Volkshochschulen Gber kommunale Dienstleister sowie bei Zugangen von Ministerien
oder der Agentur fiir Arbeit. Egal warum: Da kurzfristige Anderungen in der Regel nicht zu erzielen
sind, hilft nur, auf private Internetverbindungen gegebenenfalls bei Nutzung mobiler Internetver-
bindungen tber Handy auszuweichen. In vielen Einrichtungen ist die Nutzung virtueller Klassenrdume
bei den gegebenen Internet-Bandbreiten eben nicht moéglich, ohne dass andere Anwendungen, z. B.
Telefonie, beeintrachtigt wiirden. Eine ausfihrliche Darstellung der Fehlermeldungen findet sich hier:
https://docs.bigbluebutton.org/2.2/troubleshooting.htmlftwebrtc-errors-1001-1002. Hinweise zur
Konfiguration von Firewalls gibt es hier: https://docs.bigbluebutton.org/2.2/configure-firewall.html

Wenn Sie nun mit Mikrofon im virtuellen Raum angekommen sind und Sie lhr
Mikrofon aktiviert haben, kdnnen andere dies in der Liste der Teilnehmerinnen und
Teilnehmer durch ein kleines Mikrofon-Symbol bei Ihrem Namen erkennen. @ Uwe b

TEILMEHMER (2

Sind Sie ohne Mikrofon im Raum, wird das anderen so angezeigt: TEILMEHMER (2

@@ Uwe k

Damit bei lhnen eventuell vorhandene Hintergrundgerdusche andere nicht stéren, TEILMEHMER {2

schalten Sie Ihr Mikrofon durch Klick auf die Schaltflache mit dem Mikrofon-Symbol

stumm. Das wird dann so in der Teilnehmerliste angezeigt: @ Uwe }
(&)

Ein erneuter Klick auf die Schaltfliche mit dem nun durchgestrichenen Symbol gibt |hr Mikrofon
wieder frei. Wenn Sie sprechen, wird Ihr Name oberhalb der Prasentation angezeigt. Sprechen Sie
nicht und wird lhr Name trotzdem oben gegebenenfalls blinkend angezeigt, ist das ein Anzeichen
dafiir, dass von lhnen und lhrem Computer Stérgerdausche ausgehen. Das kann z. B. ein bei anderen
Teilnehmenden horbares Echo sein, falls der Ton bei Ihnen aus dem Lautsprecher kommt.
Moderatorinnen bzw. Moderatoren kénnen Sie dann stumm schalten.
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https://docs.bigbluebutton.org/2.2/troubleshooting.html#webrtc-errors-1001-1002
https://docs.bigbluebutton.org/2.2/configure-firewall.html

Sollte unten etwa in der Mitte ein durchgestrichener Telefonhérer zu sehen sein, werden andere Sie
nicht horen und auch Sie horen nichts. Klicken Sie dann auf den durchgestrichenen Telefonhoérer, um
Ihre Audioverbindung zu starten. Haufig empfiehlt es sich aber, den Browser-Tab oder das Browser-
Fenster, in dem BigBlueButton angezeigt wird, komplett zu schlieBen. Treten Sie dann dem
BigBlueButton-Raum erneut bei.

Moderierende und andere Teilnehmende sehen (ibrigens, wenn lhre Audio- TEILWEHMER (2
verbindung unterbrochen wurde oder nicht zustande kam und kénnen sich darauf
einstellen. @ Uhwe b

Sofern Sie eine Webcam haben, versuchen Sie nun, diese zu aktivieren. Klicken Sie dazu unten etwa
in der Mitte auf die Schaltfliche mit dem Kamera-Symbol. Bei der folgenden Abfrage missen Sie
,Zulassen’ auswahlen:

W bbb.plattform-spi.de/htmi5client/join?sessionToken=ticlwzodhrwmaboe LI 4

x
bbb.plattform-spi.de mdchie; liese Website zu dbernehmen

B |hre Kamera verwenden

Zulassen Blockieren

Webcameinstellungen

Suche Webcams

Abbrechen Freigabe starten

Danach sehen Sie |hr Kamera-Bild. Klicken Sie nun auf ,Freigabe starten’. Kurze Zeit spater wird lhr
Kamera-Video anderen bereitgestellt. Wenn Sie erneut auf die Schaltflache mit dem Kamera-Symbol
klicken, wird die Webcam-Freigabe beendet.

Sollten Sie einmal aus Versehen den Zugriff auf Mikrofon oder Kamera blockiert haben, finden ¥
Sie in der Adresszeile lhres Browsers eines der rechts dargestellten Zeichen. Klicken Sie darauf [
und heben Sie die Blockierung auf. Y
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Aktiv dabei sein

Auch wenn lhr Mikrofon stumm geschaltet ist, konnen und sollten Sie sich jederzeit einbringen. Die
Moderierenden mdéchten Sie ja auch wahrnehmen. Sprechen Sie jedoch nicht ungefragt. Nutzen Sie
die Moglichkeiten zum Status Setzen oder den Chat.

Status

und Teilnehmer links mit der linken
Maustaste auf lhren Namen klicken, kénnen

— A A . .
l.w e Kohrle (Adimi @ Abwesend Sie einen Status setzen.
we honinie LRamin ...
@

| . Wenn Sie in der Liste der Teilnehmerinnen
@ Max Mustermann (Sig) { Zurick

{'I'] Hand heben
Nutzen Sie ,Hand heben’, wenn Sie mit

© Unentschlossen Mikrofon zu Wort kommen wollen.

@ Verwirrt
() Traurig

) Gliicklich
®s Applaus

{5 Daumen hoch
2} Daumen runter J

| o Durch Klick auf lhren Namen kdénnen
o Max Mustermann (Sie) | | = Statussetzen ? Sie auch den Status zuriicksetzen.
_.-9, Status zurticksetzen .
Wenn Sie gesprochen haben, sollte

= 0
@{i} Uwe Kohnle (Admin ... | = Stummschaltungaufheben | .o 1o g nicht mehr sichtbar sein.

Chat
) e B Manche
6 Max Mustermann {Sie) m Uwe Kohnle {Admin PWE-Online) 1122 schreiben
Willkommen auch ,meld’
= . .
@ Uwe Kohnle (Admin ... @ Max Mustermann 1125 in den offent-
= Grifte aus Baden lichen ('Zhat,
wenn sie
meld
sprechen

e mochten.
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Geteilte Notizen

Oberhalb der Liste der Teilnehmenden befindet sich die Schalflaiche ,Geteilte Notizen‘. Wenn Sie
darauf klicken, verschwindet der meist eingeblendete Chat und Sie kbnnen gemeinsam mit den
anderen Teilnehmenden die geteilten Notizen erganzen. Suchen Sie sich einen geeigneten Platz und
schreiben Sie einfach los. Sie kdnnen auch vorhandene Buchstaben voéllig anonym I6schen. Das
sollten Sie aber mit Bedacht tun. Uber die Schaltfliche mit den beiden Pfeilen kénnen Sie die
geteilten Notizen abspeichern.

NACHRICHTEN ¢ Geteilte Notizen
Yy -
%y Offentlicher Chat B I U S éE = C —
| NOTIZEN desnskizze
Brainstorming

q’f Geteilte Notizen Protokoll
[ — Ergebnissicherung

. anonyme Rickmeldungen
TEILNEHMER. (2)

Max Mustermann (Sie)

Uwe Kohnle (Adrmin ...

590

Sie kénnen jederzeit durch Klick auf die Schaltfliche ,Offentlicher Chat’ den Chat wieder sichtbar
machen.

Prasentation verbergen und wiederherstellen

Wenn eine Prdsentation in BigBlueButton angezeigt wird, kénnen Sie diese jederzeit durch einen
Klick auf die blaue Schaltflache mit dem weien Minus-Zeichen verbergen.

) BigBlueButton

iferencing systern designed for online learning

AUDID EMOJIS
Communicate using high Express yourself.
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Manchmal kommt es vor, dass man versehentlich die Prasentation verborgen hat und dann mangels
angezeigter Prasentation z.B. einem Vortrag nicht mehr folgen kann. Dann klicken Sie unten rechts
auf die Schaltflache ,Prasentation wiederherstellen’.

Rechts sehen Sie
Prasentation wiederherstellen IS TIEETS

Schaltflache in
Iil BigBlueButton.

Prasentation vergrofsern und verkleinern

Wenn eine Prasentation zu sehen ist, finden Sie unten
rechts eine Schaltflache zum VergréRern.
Prasentation zum Vollbild machen

Ist die Prasentation dann vergrofRert, finden Sie wiederum unten
rechts eine Schaltflaiche — diesmal zum Verkleinern.

An einer Umfrage teilnehmen

Es kann sein, dass Sie von Prdsentierenden
Umfrageoptionen aufgefordert werden, an einer Umfrage in

BigBlueButton teilzunehmen.

Baden
Fiir Sie ist wichtig zu wissen, dass Sie zwar nicht

wissen, wer was geantwortet hat, dass diejeni-
gen, die die Umfrage gestartet haben, sehr
wohl sehen, was jede bzw. jeder Einzelne
geantwortet hat. Eine anonyme Umfrage lasst
Rheinland-Pfalz sich mit BigBlueButton nur Uber die geteilten

Notizen umsetzen.
Wiirttemberg .

Bayemn

Der virtuelle Meetingraum auf Basis von BigBlueButton. Anleitung fiir Teilnehmende. Seite 9 von 12



Prasentatorin bzw. Prasentator sein

Die an dem Symbol mit den abgerundeten Quadraten erkennbaren |= .
Moderierenden des virtuellen Raums kénnen Sie zur Prdsentatorin bzw. stella Stellini (Sie)
zum Prasentator machen. In der Liste der Teilnehmenden ist dann an dem

kleinen Tafel-Symbol zu erkennen, dass Sie die Funktionen flr Prasentationen haben.

Als Prasentatorin bzw. Prasentator haben Sie

T f “:3’ ;’i";, I:Z /.ﬁf_h] erweiterte Rechte. Sie sehen das sofort an
D

der rechts eingeblendeten Werkzeugleiste.

Solange Sie den Mehrbenutzermodus nicht

starten, haben nur Sie Zugriff auf die
@[ angezeigten Werkzeuge.

Um einen Text auf die Prasentationsflache zu
schreiben, markieren Sie mit gedrickter

Mehrbenutzermodus starten linker Maustaste einen Bereich, lassen die

Maus los und nutzen dann die Tastatur.

Die Hand bendtigen Sie, um einen Ausschnitt einer zuvor vergréBerten Prasentation durch Ver-
schieben sichtbar zu machen. Verkleinern und VergrofRern konnen Sie iber die Schaltflichen unten:

Verkleinemn

{ Folie2z ~ » O e ® < X

+ a,%

Uber die Schaltfliche mit dem durchgestrichenen Bildschirm stehen ihnen Optionen zum Freigeben
Ihres Bildschirms oder einzelner Anwendungsfenster zur Verfligung.

Uber die blaue Schaltfliche mit dem weien Plus stehen lhnen weitere
Funktionen zur Verfliigung.

Umfrage starten
CJ Prisentation hochladen
Externe Videos werden nur von folgenden Quellen unterstitzt:
Youtube, Vimeo, Instructure Media, Twitch und Daily Motion. Sie
miissen zum Starten die Video-Url angeben.

[ Externes Video teilen

_I_

Wahlen Sie eine der unten stehenden Optionen, um Die ebenfalls vorhandene benutzerdefinierte
die Umfrage zu starten. Umfrage ermdglicht Alternativen zu A/ B /....
Umfragen erscheinen bei Teilnehmenden
Ja/ Nein Richtiz / Falsch unten rechts sofern die VergréRerung 100%
— betragt oder der Ausschnitt unten rechts
A/B AIB/C gewadhlt wurde. Sie kdnnen die Umfrage-

ergebnisse danach fiir alle sichtbar machen.

AJB/C/D

I
m
I
=3
m
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Die Option ,Prasentation hochladen’ werden Sie gegebenenfalls gebrauchen kénnen:

Prasentation SchiieBen

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Méglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitdt. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewihlt ist.

[ T default.pdf O

D 2020-05-19_Prasentation digitale Veranstaltungen... Bereit zum Hochladen... E@E{

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
oder nach Dateien suchen

Nachdem Sie eine Datei hinzugefiigt haben, klicken Sie auf die Schaltflache ,Hochladen’. Dabei
werden Office-Dokumente umgewandelt. Animationen in Prdsentationen werden nicht Uber-
nommen.

Nutzen Sie die blaue Schaltfliche mit dem weilRen Plus und die Option ,Prasentation hochladen’
auch, wenn Sie zwischen Prdsentationen wechseln méchten oder diese zum Herunterladen freigeben
mochten. Zudem kdnnen Sie hochgeladene Prasentationen hier [6schen.

() T default.pdf @@

Prasentation darf heruntergeladen werden
il g L

D 2020-05-1%_Prasentation digitale Veranstaltung
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Moderatorin bzw. Moderator sein

In Einzelfallen konnen Sie auch zur Moderatorin bzw. zum Moderator von
vorhandenen Moderierenden befordert werden.

In der

Liste der

= .
Stella Stellini (Sie)
(0}

Teilnehmenden sind Moderierende an dem abgerundeten Quadrat

erkennbar.

E Karla Kolumna
(]

L Zum Zuschauer

{2 Privaten Chat starten

£ Zum Prasentator machen

zuruckstufen

() Teilnehmer entfernen

Als  Moderatorin bzw. Moderator
stehen lhnen Gber die Schaltfliche mit
dem Zahnrad weitere Optionen zur
Verfligung.

Die Option ,Alle Statusicons léschen’
nutzen Sie, um den Status aller Teil-
nehmenden zurlickzusetzen.

Breakout-Raume sind Nebenrdume mit
festgelegter Dauer fir Kleingruppen.
Am Ende der Zeitdauer wird der
Breakout-Raum geschlossen und die
Teilnehmenden werden automatisch
zum Hauptraum weitergeleitet.

TEILNEHMER (2)

=) .
Stella Stellini (Sie)
(3
o

Karla Kolumna

Sie haben dann sehr weitgehende
Rechte. Beispielsweise konnten Sie
andere Moderierende zum Zuschauer
zurlickstufen oder sogar entfernen.
Tun Sie dies nur in begriindbaren
Ausnahmefallen!

4

&

== Alle Statusicons loschen
e

Alle Teilnehmer
stummschalten

=

Alle Teilnehmer aulter
den Prasentator
stummschalten

Teilnehmernamen
speichem

(=

Teilnehmerrechts
ginschranken

=

Breakout-Raume
erstellen

M3 Untertitel schreiben

Moderatorin bzw. Moderator in Breakout-Raumen sein

o

TEILNEHMER (2)

=) .
Stella Stellini (Sie)
(4]
E Karla Kolumna
(8]

.@ Teilnehmer stummeschalten

[d Zum Prasentator machen

In Breakout-Raumen sind alle Teilneh-
menden stets Moderatorin  bzw.
Moderator. Wer zuerst im Raum ist,
ist Prasentatorin bzw. Préasentator,
kann diese Funktion aber abgeben.

Teilnehmende kdnnen nicht entfernt
werden.
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